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Warszawa, 08.04.2026r.

OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU
1. Podstawa prawna:
art. 37a ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tj. Dz.U. 2024 poz.87 ) w zwigzku z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz.1320)
2. Zamawiajacy (Instytucja kultury):
Mazowiecki Instytut Muzyczny ul. Elektoralna 12 00-139 Warszawa
NIP: 525-000-59-00
REGON: 146115201
3. Nazwa postepowania:
»Obstuga widza w Kinie Luna”
4. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug polegajgcych na obstudze widza w Kinie Luna,
podczas projekcji filmowych oraz wydarzen organizowanych w kinie, a takze biezgcg obstuge
informacyjna i organizacyjng publicznosci. Ustuga obejmuje dziatania realizowane przed
seansami, w trakcie projekcji oraz po ich zakonczeniu, a takze wsparcie organizacyjne przy
wydarzeniach specjalnych odbywajacych sie w kinie.
Podstawowym miejscem wykonywania pracy jest foyer kina przed wejsciami do sal kinowych,
a takze inne przestrzenie kina w zakresie niezbednym do realizacji wydarzen.
Standardowa obstuga obejmuje swiadczenie ustug przez obsade sktadajaca sie z jednej osoby
dziennie.
Szacunkowy czas obstugi wynosi: ok. 12—-15 roboczogodzin dziennie
Przy funkcjonowaniu kina przez ok. 360 dni w roku daje to: ok. 4 860 roboczogodzin rocznie
Dodatkowe wydarzenia mogg generowac¢ dodatkowo: ok. 600 roboczogodzin rocznie.
Podczas wydarzen specjalnych i na zgdanie Zamawiajgcego wymagana bedzie obsada
realizowana przez wiecej niz 1 osobe.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego.
5. Termin realizacji zaméwienia:
W okresie od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesiecy.

6. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:



6.1.

6.2.

1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.
Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie przedstawionych
przez Wykonawce dokumentoéw i oswiadczen.
Ocena spetnienia nizej okreslonych warunkéw odbedzie sie wg formuty: spetnia - nie spetnia.
Niespetnienie chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu skutkowa¢ bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Warunki udziatu w postepowaniu — Zamawiajacy okresla nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu
a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, (a jezeli okres
prowadzenia jest krotszy — w tym okresie) wykonywat lub nadal wykonuje co najmniej trzy ustugi
polegajgce na obstudze widowni, obstudze bileterskiej i szatni, kazda trwajgca co najmniej 12
miesiecy, dla instytucji prowadzacej dziatalnos¢ kulturalng*, posiadajgca state miejsca siedzace w
obiekcie dla min. 300 widzéw, o wartosci co najmniej 100 000 zt brutto rocznie dla kazdej ustugi.
*Przy czym, przez instytucje prowadzqcq dziatalnos¢ kulturalng zgodhnie z art. 2 ustawy z 25
pazdziernika 1991r.0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U z 2024 r.
poz.87 ), zgodnie rozumie sie w szczegolnosci nastepujgce formy organizacyjne dziatalnosci
kulturalnej :
1) teatry,
2) opery,
3) operetki,
4) filharmonie,
5) orkiestry,
6) instytucje filmowe,
7) kina,
8) muzea,
9) biblioteki,
10) domy kultury,
11) ogniska artystyczne,
12) galerie sztuki,
13) osrodki badarn i dokumentacji w réznych dziedzinach kultury.
b) na caty okres trwania umowy bedzie dysponowat min. 4 osobami posiadajgcymi minimum
pétroczne doswiadczenie w realizacji ustug obstugi widowni, w tym obstugi szatni.
Wykonawca potwierdza warunki okreslone w pkt. a ,b w zawartym w formularzu ofertowym

wykazie ustug i osdb, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia.



c) Wykonawca musi posiadac aktualng polise OC w zakresie prowadzone] dziatalnosci na kwote
minimum 100 000 zt - do potwierdzenia kopig polisy.
6.3. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie zgodnie z art. 7 ust. 1 w zw. z art. 22
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

7. WSPOLNY SLOWNIK CPV:
kod CPV: 79952100-3 Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych

8. OFERTA
9.1 Termin i miejsce oraz sposdb ztozenia oferty
Oferty mogg by¢ sktadane wytgcznie drogg elektroniczng na adres e-mail:

a.januszko@mik.waw.pl

(w tytule wiadomosci e-mail prosimy o wpisanie - ,,Obsfuga widzow w Kinie Luna”
Przesytajac oferte drogg elektroniczng na adres e-mail nalezy dotaczy¢ podpisane

i zeskanowane dokumenty lub dokumenty opatrzone podpisem elektronicznym, zaufanym,
osobistym).

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 16.04.2026 r. godz. 12.00.

Oferty ztozone po terminie lub skierowane na inny adres e-mail niz wskazany

w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.

9.2. Termin zwigzania oferta
Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna

sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty:

1) Formularz ofertowy (wzdr stanowi zat. nr 2 do ogtoszenia) wraz z oSwiadczeniami
potwierdzajgcymi, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega
wykluczeniu z przedmiotowego postepowania wraz z wykazem ustug i wykazem osdb.

2) Kazdy Wykonawca moze przedstawic tylko jedng oferte.

3) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim trwatg, czytelng technika. W celu utatwienia
analizy oferty zaleca sie, aby wszystkie kartki oferty byty ponumerowane, zaparafowane lub
podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione

w czytelny sposéb i parafowane przez osoby uprawnione.
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9.4.

a)

b)

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT,

Zamawiajacy udzieli przedmiotowego zamdwienia Wykonawcy niepodlegajgcemu wykluczeniu,
ktdrego oferta nie bedzie podlegaé odrzuceniu, spetniajgcemu wymagania okreslone w
niniejszym ogtoszeniu, ktéry zaoferuje najkorzystniejszg oferte (uzyska najwiekszg liczbe

punktéw po zsumowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert).

Kryteria oceny ofert

KRYTERIUM OCENY OFERT WAGA
Cena brutto roboczogodziny (obstuga wszystkich .
wydarzen organizowanych przez kino) 60%
Doswiadczenie w obstudze widowni - dodatkowe
realizacje powyzej trzech wymaganych
40%

- Cena brutto roboczogodziny — 60 % - maksymalnie 60 punktow.

Zamawiajacy przyzna punkty ocenianym ofertom zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza cena

C t(pkt) = x 60 pkt

cena oferty ocenianej

- Doswiadczenie —40% - maksymalnie 40 punktéw

Zamawiajacy przyzna punkty ocenianym ofertom zgodnie z ponizszym opisem:

a)

b)

d)

1 dodatkowa realizacja obstugi spetniajgca warunki udziatu w postepowaniu ponad wymagane
na warunek udziatu w postepowaniu= 8 pkt

2 dodatkowe realizacje obstugi spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu ponad wymagane
na warunek udziatu w postepowaniu = 16 pkt

3 dodatkowe realizacje obstugi spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu ponad wymagane
na warunek udziatu w postepowaniu = 24 pkt

4 dodatkowe realizacje obstugi spetniajgce warunki udziatu w postepowaniu ponad wymagane

na warunek udziatu w postepowaniu = 32 pkt



e)

1)

2)

10)

11)

12)

13)

14)

5 i wiecej dodatkowych realizacji obstugi spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu= 40
pkt.

UWAGI KONCOWE:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od procedury badz jej uniewaznienia bez
podania przyczyny;

Wykonawcom uczestniczgcym w procedurze nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego albo uniewaznienia;

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak

i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej;

Zamawiajgcy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg wymaganych przez
Zamawiajgcego warunkow udziatu w zapytaniu;

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucong;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktdrzy nie zostali wykluczeni z zapytania;

Zamawiajgcy poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe;

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert otrzyma taka sama punktacje, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze ofertg
Z najnizszg ceny, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztéow wyzszych niz
te zaoferowane w ztozonych ofertach;

Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy informac;ji, jakie wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegaé bedzie
zarowno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcdw dokumentdow, wykazéw, danych i informacji;
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien do tresci zapytania ofertowego, pod warunkiem, ze wniosek
wykonawecy o jej wyjasnienie wptynat nie pézniej niz na 3 dni przed terminem sktadania ofert;
Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zobowigzania MIK do zawarcia umowy, jak rdwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.( tj. Dz.U 2024r. poz. 1320 -
Prawo zamowien publicznych ze zm.).

Projektowane postanowienia umowy, ktéra zostanie zawarta, pod warunkiem wyboru

wykonawcy, stanowig zatacznik nr 3.






Klauzula Informacyjna

Szanowni Panstwo,

Na podstawie art. 13 ust. 1-2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
2016, Nr 119) - w dalszej czesci: RODO - informujemy, ze:

1. Administratorem powierzonych nam danych osobowych jest Mazowiecki Instytut Kultury,
ul. Elektoralna 12, 00-139 Warszawa, tel. (22) 586 42 00, tel./fax (22) 624 70 01,
mik@mik.waw.pl, www.mik.waw.pl, NIP: 525 000 59 00, Regon: 146115201.

2. Administrator ustanowit Inspektora Ochrony Danych Osobowych. W sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych i w celu realizacji Paristwa praw:

2.1. zachecamy do kontaktu z Administratorem;

2.2. dane kontaktowe do osoby petnigcej funkcje Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie
Panstwo skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych osobowych: adres e-mail:

iod@mik.waw.pl lub pisemnie na adres siedziby wskazany w punkcie 1.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

3.1. niezbednym do wykonania umowy, ktérej jestescie Paristwo strong, na podstawie art. 6 ust.1 lit.
b RODO;

3.2. niezbednym do zawarcia umowy w oparciu o Pafistwa zainteresowanie ofertg, na podstawie art.
6 ust.1 lit. b RODO;

3.3 ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jako realizacja naszego prawnie
uzasadnionego interesu,na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

3.4. dla wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw.

4. Prawo do whniesienia sprzeciwu.

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych
osobowych, na podstawie ktdérego przestaniemy przetwarzac¢ Panstwa dane w celach okreslonych w
punkcie 3, z wytaczeniem sytuacji gdy wykazemy, ze w stosunku do Panstwa danych przystugujag nam
prawnie uzasadnione podstawy, nadrzedne wobec Panstwa interesdw, praw i wolnosci, w
szczegdlnosci w ramach naszego prawnie uzasadnionego interesu oraz gdy dane bedg niezbedne
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

5. Okres przechowywania danych

W przypadku Panistwa danych przetwarzanych w celu niezbednym do wykonania umowy, ktdrej
jestescie Panstwo strong, informujemy, ze bedg one przetwarzane przez okres, w ktdrym mogg ujawnic

sie roszczenia zwigzane z umowg wynikajgce z przepisow kodeksu cywilnego i / lub prawa
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podatkowego, a takie przez 5 lat liczconych od konca roku kalendarzowego,
w ktérym powstat obowigzek podatkowy zgodnie z ordynacjg podatkowa.

6. Udostepnianie danych osobowych.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujagcym odbiorcom: podmiotom
uczestniczacym w realizacji umowy.

7. Maja Panistwo prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

8. Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne

M a g d a I e n a Elektronicznie podpisany

przez Magdalena Ulejczyk
Data: 2026.04.08 14:11:04
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