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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na swiadczenie ustug poligraficznych polegajacych na druku publikacji

dla Mazowieckiego Centrum Kultury i Sztuki w Warszawie

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759, z pdzri.zm.)
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Iv.
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ZAMAWIAJACY

MAZOWIECKIE CENTRUM KULTURY I SZTUKI W WARSZAWIE
UL. ELEKTORALNA 12, 00-139 WARSZAWA

REGON: 016132545, NIP:525-000-59-00

Telefon: (22) 58-64-200 , faks: 022 624-70-01

Internet http www.mckis.waw.pl , e-mail: mckis@mckis.waw.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonégo na podstawie art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 roku
Nr 113, poz. 759).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia sa wustugi poligraficzne polegajace na druku publikacji dia
Mazowieckiego Centrum Kultury i Sztuki w Warszawie.

Symbol CPV: 79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy.

Szczegé6towy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Specyfikacja zakresu ustugi poligraficznej (ZALACZNIK
NR 1 do SIWZ).

Wskazane jest aby Wykonawcy zapoznali sie z analogicznymi wydawnictwami drukowanymi na potrzeby
Zamawiajacego w poprzednich latach budzetowych.

W przypadku wystapienia okolicznosci nie lezacych po stronie Zamawiajacego, powodujacych
konieczno$¢ zmniejszenia przedmiotu ustugi w ujeciu wartosciowym, ilosciowym i
asortymentowym, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce nie pdZniej niz w ciagu 30 dni po
zaistnieniu takich okolicznosci. Wykonawcy nie beda przystugiwaly z tego powodu Zadne
roszczenia finansowe wobec Zamawiajacego. Zamawiajacy zobowiazuje sie wykorzystac
przedmiot zaméwienia w co najmniej 80% wartosci przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajacych i dodatkowych, stanowiacych nie wiecej niz

20 % wartosci zamowienia podstawowego.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia — od daty zawarcia umowy do 30.04.2014 roku.

Wymagane terminy realizacji ustugi poligraficznej dla poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdwienia
podane s3 w Specyfikacji zakresu ustugi poligraficznej, stanowiacej ZALACZNIK NR 1 do SIWZ i sa_one
nieprzekraczalne.

Terminy, o ktérych mowa w pkt. 2 beda liczone od dnia przekazania materiatu do druku przez
Zamawiajacego do dnia dostarczenia gotowego produktu do siedziby Zamawiajacego (liczony bedzie dzien

przekazania, a nie godziny).

SUE.
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OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW ‘

0O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki okredlone w art. 22 ust.

1 ustawy Prawo zamdwien publicznych., tj.:

a) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie okresla szczegotowo warunku do spetnienia w
tym zakresie;

b) posiadaja wiedze i doswiadczenie, (w przypadku wspélnego ubiegania sie dwdch lub wiecej
Wykonawcow o udzielenie niniejszego zaméwienia, oceniane beda ich laczne kwalifikacje
i doswiadczenie).

Warunek ten zostanie spefniony, o ile Wykonawca wykaze, Ze w okresie ostatnich trzech lat przed
upfywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy, w tym okresie,
wykonat co najmniej 2 ustugi odpowiadajace swoim rodzajem ustugom opisanym
w Zafaczniku Nr 1 do SIWZ (opisie wydawniczym dla drukdéw wizerunkowych, plakatow,
zaproszeri, broszur, folderow i pocztowek) tj. ustug poligraficznych polegajacych na
druku i skifadzie folderow, plakatdw, broszur itp.; gdzie wartosc¢ tych ustug byta nie
mniejsza niz 100.000,00 zt. brutto kazda; terminy realizacji zamowieri w ramach ustug
byt nie dfuzszy niz 4 dni (od dnia przekazania przez Zamawiajacego materiafow do druku
do dnia dostarczenia Zamawiajacemu gotowego produktu),

¢) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia -

Zamawiajacy nie okresla szczegofowo warunku do spefnienia w tym zakresie.
Jezeli Wykonawca wykazuje spetnienie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamdwien publicznych, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreélonych w art. 26 ust.
2b ustawy, a podmioty te beda braty udziat w realizacji zamdwienia, wowczas Zamawiajacy zazada od
Wykonawcy o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia (wzdr stanowi ZALACZNIK NR 4
do SIWZ). Wykonawca moze polegac na wiedzy i dodwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, Ze bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie podmictéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia -

d) posiadajg odpowiednig sytuacje ekonomiczng i finansowa - Zamawiajacy nie okresla szczegotowo
warunku do spetnienia w tym zZakresie.

Nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Sposdb dokonywania oceny ww. warunkdw bedzie odbywat sie wg zasady ,spetnia/nie spetnia”

na podstawie zataczonych do oferty oswiadczen i dokumentow, ktorych wykaz zostat okreslony w pkt. VI

SIWZ, skfadanych w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia.

it
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VI.

b)

VII.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WYMAGANYCH
WARUNKOW

Wykonawcy przystepujacy do postepowania zobowigzani sg do ztozenia nastepujgcych dokumentow:
Wypetniony i podpisany Formularz Oferty wraz z Formularzem Cenowym - (pieczec i podpis na formularzu
stanowigcym ZAELACZNIK NR 2 do SIWZ oraz na ZALACZNIKU 2A).

Parafowanego przez Wykonawce projektu umowy wraz z zatacznikiem (Specyfikacjg zakresu ustugi
poligraficznej stanowigcg ZALACZNIK NR 1 do SIWZ i ZA¥ACZNIK NR 1 do Umowy) — (pieczec i podpis
na formularzu stanowigcym ZALACZNIK NR 6 do SIWZ),

Dowadd wptaty wadium.

Petnomocnictwo do reprezentowania (o ile oferte sktada petnomocnik).

Potwierdzajacych spetnienie warunkéw podmiotowych udziatu w postepowaniu:

oswiadczenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 Prawa
zamowien publicznych — (pieczec i podpis na formularzu o$wiadczenia stanowigcym ZALACZNIK NR 3 do
SIWZ).

o$wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkdw wskazanych w art. 22 ust. 1 Prawa zamodwien
publicznych — (piecze¢ i podpis na formularzu stanowigcym ZALACZNIK NR 4 do SIWZ).

Wykazu wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ushug
odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom opisanym w Zalgczniku Nr 1 do SIWZ (opisie
wydawniczym dla drukéw wizerunkowych, plakatow, zaproszen, broszur, folderéw
i pocztéwek) tj. ustug poligraficznych polegajacych na druku i sktadzie folderéw, plakatéw,
broszur itp.; gdzie warto$¢ kazdej z tych ustug byla nie mniejsza niz 100.000,00 z}. brutto,
terminy realizacji zaméwieft w ramach ustug byly nie dluzsze niz 4 dni (od dnia przekazania
przez Zamawiajacego materialow do druku do dnia dostarczenia Zamawiajacemu gotowego
produktu).

Wykaz powinien by¢ uzupetniony dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi te zostaly wykonane
z nalezytg starannoscia (np. referencje) - (piecze¢ i podpis na formularzu stanowigcym ZALACZNIK NR 5
do SIWZ).

Ponadto Wykonawca do Formularza oferty zalaczy wydrukowane nastepujace prébki:

a) broszura — format dowolny, papier kreda matowa 150g, kolor 4+4

b) plakat B1 lub B2, papier kreda blyszczaca 135g; kolor 4+0

c) zaproszenie, format dowolny, kreda matowa 300g, kolor 4+4 lub 4+1

W _przypadku, gdy zataczone do oferty prébki nie bedg spetniaty opisanych powyiej parametrow

technicznych, nie bedg podlegaty ocenie.

INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW ORAZ WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie powyiszych dokumentow
faksem lub droga elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp kazda

ze stron na Zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

St
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10.

a)
b)

VIII.

Zamawiajacy zastrzega, iz dla odwotan jedyng wtasciwa forma kontaktu jest forma pisemna.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia, sposobu przygotowania i ztozenia oferty. Pytania Wykonawcow muszg byc
przestane w sposéb okreslony w pkt.1.

Zamawiajacy udzieli niezwtocznie odpowiedzi na wszelkie pytania zwigzane z trescig specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia wplynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktdrym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono
specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, bez ujawnienia zrddfa zapytania, a jezeli specyfikacja
zostanie zamieszczona na stronie internetowej, tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie zamieszczona
na tej stronie.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do Zamawiajgcego indywidualne zapytania w sprawach zwigzanych z niniejszym
postepowaniem z zastrzezeniem pkt.4.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem sktadania ofert Zamawiajacy moze
zmodyfikowaé treSC Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia. O kazdej ewentualnej zmianie
Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie kazdego Wykonawce, ktdremu przekazano Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamowienia oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest Specyfikacja.
Zamawiajacy  przedtuzy termin  skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, niezwlocznie zawiadamiajac wszystkich Wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu oraz
zamiesci te informacje na stronie internetowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami, od poniedziatku do pigtku,
w godzinach od 8:00 do 15:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, sa:

Katarzyna Derdzikowska tel. (22) 586 42 42, e-mail: k.derdzikowska@mckis.waw.pl

Dorota Zurek tel. (22) 586 42 42, e-mail: d.zurek@mckis.waw.pl

WADIUM

Zamawiajacy zada od Wykonawcdw wniesienia wadium w wysokosci 3.000,00 zt (sfownie: trzy tysigce
zfotych). Wadium musi obejmowac okres zwigzania oferta.

Wptaty wadium nalezy dokonac przed uptywem terminu skfadania ofert tj. do dnia 27 marca 2013 roku
do godziny 10%.

Wadium moze by¢ wniesione w pieniadzu, przelewem na konto bankowe Zamawiajacego
w PKO S.A. W-wa ul. Nowogrodzka 50, Nr konta 72 1240 6218 1111 0000 4609 4508 z dopiskiem na
przelewie ,WADIUM” i oznaczy¢: ,Swiadczenie ustug poligraficznych polegajacych na druku
publikacji dla Mazowieckiego Centrum Kultury i Sztuki w Warszawie” lub w formach
wymienionych w art. 45 pkt. 6 ustawy Pzp.

Whiesienie wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne
tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajacego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed

uptywem terminu sktadania ofert. W wymienionym przypadku dotaczenie do oferty kopii polecenia

5
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IX.

przelewu wystawionego przez Wykonawce jest warunkiem koniecznym ale nie wystarczajacym do

stwierdzenia przez Zamawiajgcego terminowego wniesienia wadium przez Wykonawce. Wadium wnoszone

w pienigdzu, przelewem do banku musi znajdowac sie na koncie Zamawiajgcego w terminie sktadania

ofert, a potwierdzenie wniesienia wadium nalezy zataczy¢ do oferty.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz w pieniadzu, oryginaty dokumentow nalezy zataczy¢ do

oferty.

Zwrot wadium - Zamawiajacy zwrdci niezwtocznie wadium wedtug zasad okreSlonych w art. 46 ustawy

Pzp

Utrata wadium

a) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktdrym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyl odwiadczen, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 lub
petnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

b) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:

o odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okredlonych
w ofercie;

o nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

° zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po

stronie Wykonawcy.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym ZAEACZNIK NR 2 do SIWZ oraz
na formularzu cenowym ZALACZNIKU NR 2A do oferty, bez modyfikacji jego formy przez Wykonawce.
Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim (dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski, po$wiadczonymi
przez Wykonawcg), napisana na maszynie do pisania, komputerze lub odrecznie, czytelnie, technikg
trwatg, zespolona w sposdb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Strony te powinny by¢ parafowane przez
osobe (lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaZznione s dwie lub wiecej osoby)
podpisujaca (podpisujace) oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy
lub trescig zataczonego do oferty petnomocnictwa. Strony zawierajace informacje niewymagane przez
Zamawiajacego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie musza by¢ numerowane
i parafowane.

Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to z innych
dokumentdw zataczonych przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone petnomocnictwo,
w formie oryginatu, okreslajace zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi byé podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba Ze petnomocnictwo wynika z innych zataczonych
do oferty dokumentdw. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dotaczenia petnomocnictwa poéwiadczonego

notarialnie.

.
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12.
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15.

Dokumenty moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub kserokopii poswiadczonych za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce (na kazdej zapisanej stronie). Zamawiajacy ma prawo zadac
przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, jezeli przedstawiona kopia jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez Zamawiajacego) musza byé
parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany do oferty przed uplywem terminu sktadania ofert.
W treéci oferty zmieniajgcej mozna  zamieScic  uzupetniajagce  informacje o  zmianach
w ofercie pierwotnej. Skfadanie ofert zmieniajgcych polega tym samym zasadom co sktadanie ofert
pierwotnych, przy czym koperte nalezy dodatkowo oznaczy¢ napisem ,ZMIANA OFERTY".

Wykonawca ma  prawo przed uplywem  terminu  skladania  ofert wycofaé  oferte
z postepowania. Warunkiem skutecznosci wycofania oferty bedzie dostarczenie do miejsca sktadania ofert
pisemnego o$wiadczenia wykonawcy przed uptywem terminu do sktadania ofert.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia musza ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia lub do reprezentowania ich
w niniejszym postepowaniu oraz zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia. Petnomocnictwo, z
ktorego powinien wynika¢ zakres umocowania dla petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, nalezy zataczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami wspdlnie  ubiegajacymi  sie
o udzielenie zamowienia bedzie kierowana do ustanowionego petnomocnika ze skutkiem dla mocodawcdéw.
Zaleca sie aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

Wspdlnicy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamodwienia,
okreslong w art. 366 k.c.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia.

Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym
otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu skiadania ofert, opakowanie (koperta)
powinno by¢ oznaczone nazwa Wykonawcy lub jego imieniem i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem

(dopuszcza sie odcisk pieczeci) i opisane w nastepujacy sposob:

Mazowieckie Centrum Kultury i Sztuki
ul. Elektoralna 12, 00-139 Warszawa
i OFERTA NA
+~SWIADCZENIE UStUG POLIGRAFICZNYCH POLEGAJACYCH NA DRUKU PUBLIKACJII DLA

MAZOWIECKIEGO CENTRUM KULTURY I SZTUKI W WARSZAWIE"”
ZNAK SPRAWY: P/PN/341/1/13
Nie otwiera¢ przed dniem: 27.03.2013 r. godz. 103°
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W przypadku braku tych informacji na kopercie, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia,
a w przypadku sktadania oferty poczty lub poczty kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

Wykonawca sktadajac oferte, moze zastrzec, ze nie mogg by¢ udostepniane znajdujgce sie w jego ofercie
informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
.Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacie
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczg, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich w poufnosci”.
Zastrzezenie winno by¢ wéwczas dokonane poprzez ztozenie oferty w dwoch czesciach opisanych jako
~CZesC jawna oferty” i ,czesc tajna oferty”. Oferta ztozona bez podziatu na czesci jawng i tajna, jest ofertq
jawng. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamodwienia
i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

INFORMACJE O TERMINIE, MIEJSCU OTWARCIA OFERT ORAZ TRYBIE OTWARCIA
I OCENY OFERT
Terminy i miejsce skftadania ofert:

a) oferty nalezy skltada¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Warszawie, ul. Elektoralna 12, w pokoju
Nr 14 (w sekretariacie, w siedzibie Zamawiajacego).

b) termin skfadania ofert: 27 marca 2013 roku do godz. 10%°,

c) oferty ztozone po terminie bedg zwrdcone oferentowi bez otwierania.

Terminy, miejsce i tryb otwarcia ofert:

a) otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego, tj. w Warszawie, ul. Elektoralna 12,w pokoju
Nr 15,

b) termin otwarcia ofert: 27 marca 2013 roku godz. 103°

c) bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

d) otwarcie ofert jest jawne; po otwarciu koperty Zamawiajacy poda imie i nazwisko, nazwe (firme)
oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
ofertowej brutto.

Ocena ofert
Zamawiajacy oceni waznos¢ ofert pod wzgledem formalnym oraz przyjetych w SIWZ kryteriéw oceny

ofert na posiedzeniu niejawnym.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Cena powinna by¢ podana: cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

Wykonawca poda jedng cene wypetniajac odpowiednig czes¢ w Formularzu oferty (ZALACZNIK NR 2 do
specyfikacji), obliczajac wartos¢ zamdwienia w oparciu o informacje zawarte w Specyfikacji zakresu ustugi
poligraficznej stanowigcym ZALACZNIK NR 1 do specyfikacji oraz w formularzu cenowym (ZALACZNIK
NR 2A do oferty).

Il
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3. Wartos¢ zamdéwienia musi zosta¢ podana z doktadnoscia do dwdch miejsc po  przecinku,
zgodnie z zataczonym formularzem oferty, tj.: wartosc netto, podatek VAT, cena brutto.

4. Wykonawca zobowigzany jest podaC faczng cene oferty w formularzu ofertowym zgodnie
z formularzem cenowym.

5. Oferowana cena powinna uwzglednia¢ ewentualne upusty proponowane przez dostawcdw. Wartos¢ pozycji
po zastosowaniu upustu nie moze by¢ nizsza niz koszty whasne lub koszty wytworzenia.

6. Cena oferty jest stata, niezmienna przez caty okres realizacji zamowienia.

Dane zawarte w ofercie powinny by¢ jednoznaczne, bez stosowania propozycji alternatywnych pod
rygorem odrzucenia oferty.

8. Wprowadzenie przez Wykonawcg zmian w ilosciach przedmiotu zamdwienia  okreslonych
przez Zamawiajacego w poszczegdinych pozycjach formularza cenowego spowoduje odrzucenie oferty.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte zawierajacq btedy w obliczeniu ceny (art. 89 ust. 1 pkt 6 Pzp.).

10.  Wstawienie w pozycji formularza cenowego zera, jako wartosci pozycji spowoduje odrzucenie oferty.

11.  Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczaniu ceny.

12. W przypadku ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajacy zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy Pzp., moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonej oferty, zadajac przedstawienia kalkulacji szczegétowej dla zaproponowanej ceny.

XIII. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY ORAZ ICH ZNACZENIE

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria:

L.p. Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktow jakie

kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium
1. Cena - zaproponowana przez 80 % 80 punktéw
Wykonawce

2, Jakos¢ wykonania wydrukéw 20 % 20 punktow

2a réwnowaga nasycenia barw 10% wi1

2b precyzja wydruku szczegotow 10% W2

2. Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej ofercie odpowiednig liczbe punktdéw wg. nastepujacego wzoru:

a) kryterium ,cena”

C min

C = — x 80 punktéw
Cx

gdzie:

C = liczba punktdw za kryterium ,cena”;
Cmin = najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert;

Cx = cena oferty badanej.

L
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XIV.

=

XVI.

b) kryterium ,jakos$¢ wykonania wydrukéw"” bedzie badana W OPARCIU O DOLACZONE
PROBKI OFERENTA; ostateczna ocena bedzie suma punktéw wyliczonych na podstawie
ponizszych kryteriow:

Cz1+Cz2+...+CzN

W =
N
gdzie,

N — ilo$¢ cztonkdw komisji

Cz - ilos¢ punktow (1-10) wystawiona przez jednego cztonka komisji dla danej kategorii.

W - Srednia arytmetyczna punktéw wystawionych w danej kategorii przez wszystkich cztonkdw komisji
Pj= Wi+ W2

Pj- suma ocen poszczegdlnych parametrow jakosci.

W tym kryterium oferta moze uzyskaé maksymalnie 30 punktow.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium wyboru — uzyskata najwieksza ilos¢ punktow.Przyznane punkty beda

zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY
ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM
UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

Projekt umowy w sprawie zamdwienia publicznego, stanowi ZALACZNIK NR 6 do niniejszej specyfikacji.
Umowa zostanie podpisana w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty, z zastrzezeniem art. 94 ust 2 pkt 1a, 3a ustawy Pzp.

O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata
wybrana, oddzielnym pismem.

Dopuszcza sie zmiany postanowief umowy, co moze nastapi¢ w trybie przewidzianym ustawa Prawo
zamoéwien publicznych, za zgodg obu Stron wyrazong na piSmie pod rygorem niewaznosci,
z uwzglednieniem art. 144 ustawy Pzp. w zakresie nieistotnych zmian postanowiert umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ze kazda ze Stron moze
jednostronnie dokonac¢ zmiany umowy w zakresie: imion i nazwisk Przedstawicieli Stron, numerdw
telefondw, adreséw wskazanych w umowie, zawiadamiajac o tym niezwtocznie drugg Strone w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajac zada od Wykonawcy, ktéremu udzieli zamowienia, zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Zamawiajacy ustala zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zawartej w wyniku postepowania
o0 udzielenie niniejszego zamowienia w wysokosci 5 % ceny brutto podanej w ofercie.

Wybrany Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy najpdzniej do

dnia podpisania umowy.

FORMA ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
10
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Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w jednej

lub w kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzy;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowiazaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwaoju Przedsiebiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca whplaci przelewem

na nastepujacy rachunek bankowy Zamawiajacego: PKO S.A. W-wa ul. Nowogrodzka 50,

Nr konta 72 1240 6218 1111 0000 4609 4508.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium

na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku

bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi
z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert stosownie do treéci art.
94 ust. 3 ustawy Pzp.

Do zmiany formy zabezpieczenia umowy w trakcie realizacji umowy stosuje sie art. 149 ustawy Pzp.

ZWROT ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia

i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

XVIII.INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE

XIX.

ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich.

INFORMACIA CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE AUKCJE ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 91b ust. 1 ustawy
Pzp.

INFORMACJA O WYSOKOSCI ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE ICH ZWROT
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Wszelkie koszty przygotowania

oferty i udziatu w postepowaniu obcigzajg Wykonawce.

PODWYKONAWSTWO

11
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XXIII.

Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow przy wykonaniu zamoéwienia. Wykonawca, ktéry zamierza

powierzy¢ podwykonawcom realizacje danej pozycii zamdwienia, zobowiazany jest wskaza¢ to na druku

oferty. Brak informacji w tej sprawie Zamawiajgcy bedzie rozumiat, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢

ktorejkolwiek pozycii zamdwienia podwykonawcom.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda braly udziat w realizacji
zamowienia, zamawiajacy zazada od takiego podmiotu oéwiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia (ZALACZNIK NR 4 do SIWZ)

SRODKI ODWOLAWCZE

W postepowaniu tym oferentom, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego okreslonych w prawie zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.
759) zasad udzielania zamdwien przystugujg Srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy Prawa zamowien

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759) oraz przepisy kodeksu cywilnego.

WYKAZ ZALACZNIKOW

ZAEACZNIK 1 SPECYFIKACJA ZAKRESU UStUGI POLIGRAFICZNE]

ZALACZNIK 2 FORMULARZ OFERTY WRAZ Z FORMULARZEM CENOWYM

ZALACZNIK 3 FORMULARZ OSWIADCZENIA O NIE PODLEGANIU WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE
ART. 24 PRAWA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ZALACZNIK 4 FORMULARZ OSWIADCZENIA O SPEENIENIU WARUNKOW OKRESLONYCH W ART. 22
UST 1 PRAWA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ZALACZNIK 5 WYKAZ UStUG

ZALACZNIK 6 PROJEKT UMOWY
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