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MAZOWIECKI INSTYTUT KULTURY
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ul. Elektoralna 12
00-139 Warszawa

Zatgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

§1.

Umowa okresla zasady $wiadczenia przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug doradztwa
finansowego na potrzeby realizowanego przez Zamawiajgcego zadania inwestycyjnego, w
ramach ktérego zostang zaprojektowane i wykonane przez wybranego przez Zamawiajgcego
Generalnego Wykonawce roboty budowlane majgce na celu przywrécenie zabytkowe] siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Elektoralnej 12 w Warszawie wygladu zblizonego do wygladu sprzed |
wojny $wiatowej poprzez realizacjg rozbudowy, renowacji i modernizacji budynku (zwanego dalej
,Zadaniem inwestycyjnym”).

Zadanie inwestycyjne okreslone w ust. 1 realizowane jest w ramach projektu pn. ,Rozwdj oferty i
poprawa dostepu do zasobow kultury poprzez rozbudowe, renowacie i modernizacje zabytkowego
budynku Mazowieckiego Instytutu Kultury” i bedzie dofinansowane ze $rodkéw unijnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014 — 2020, Dziatanie 5.3.
Dziedzictwo kulturowe, Typ: ,Poprawa dostepnos$ci do zasobow kultury poprzez ich rozwoj
i efektywne wykorzystanie”.

§2.

Zakres ustug doradztwa finansowego na rzecz Zamawiajgcego obejmuje $wiadczenie przez

Wykonawceg ustug doradczych obejmujgcych kompleksowg obstuge finansowg realizowanego

przez Zamawiajgcego projektu pn. ,Rozwoj oferty i poprawa dostepu do zasobdw kultury poprzez

rozbudowe, renowacje i modernizacje zabytkowego budynku Mazowieckiego Instytutu Kultury”
polegajacg na rozliczaniu projektu wraz z przygotowaniem niezbednej dokumentacji na potrzeby
rozliczenia projektu.

Ustugi objete przedmiotem zamowienia obejmuja:

1) podczas realizacji dofinansowanego projektu - przedstawienie organizacji/metodyki
zarzgdzania i sposobu funkcjonowania projektu, nadzér nad prawidtowym przebiegiem
realizacji projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem. aktualizacja harmonogramu
rzeczowo-finansowego wraz z wnioskiem aplikacyjnym, raportowanie postepéw w realizacji
projektu, przeglad i opiniowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, wsparcie
Zamawiajgcego podczas wykonawstwa i odbioru kolejnych etapéw umowy z Generalnym
Wykonawcg pod katem ich finansowania; przeprowadzenie (ewentualnej) procedury
aneksowania umowy o dofinansowanie w przypadku, gdy dotychczasowa, zgromadzona
przez Zamawiajgcego dokumentacja i osiggniete wskazniki nie dajg podstaw do prawidtowego
rozliczenia projektu; (ewentualnie) biezaca identyfikacja stabych stron przedsiewziecia, celem
unikniecia probleméw z rozliczeniem i realizacjg w kolejnych etapach prowadzenia projektu;
doradztwo w zakresie wprowadzania zmian do projektu oraz kwalifikowalnosci kosztow:

2) podczas rozliczania finansowego projektu i sprawozdawczosci - prowadzenie dokumentaciji
finansowe] projektu (w tym sporzadzanie zestawien wydatkéw- pomocnicze zestawienia
finansowe na wymaganych wzorach); przygotowanie wnioskéw o ptatnos¢; opisywanie faktur
zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi; biezaca aktualizacja harmonogramu rzeczowo-
finansowego inwestycji; przygotowanie korespondenciji z instytucjg zarzadzajaca, Zwigzanej
z realizacjg i rozliczaniem inwestycji; monitorowanie wskaznikow produktu i rezultatu oraz ich
terminowego osiggania (w odniesieniu do zapiséw zawartych we wniosku o dofinansowanie
i umowie dotacyjnej), monitorowanie przebiegu rzeczowo-finansowego Projektu i jego
zgodnosci z harmonogramem, weryfikacja pod katem rachunkowym, merytorycznym
i formalnym dokumentéw zakupowych i zawieranych przez Zamawiajgcego umow;

3) podczas kontroli projektu - pomoc w zakresie opracowania wyjasnien i udzielania odpowiedzi
na pytania instytucji kontrolujgcej w zakresie zagadnien finansowych; przygotowanie
stanowiska wobec informacji pokontrolnej; przeprowadzenie procedury odwotawczej;
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przygotowanie pracownikow odpowiedzialnych za realizacje projektu do kontaktéw
z pracownikami instytucji kontrolujace;j.

3. Ponadto Wykonawca w ramach $wiadczonej ustugi:

1) bedzie utrzymywat biezgcy kontakt z uczestnikami projektu, zwtaszcza z osobg skierowang do
kontaktéw ze strony Zamawiajgcego;

2) bedzie wspotpracowat z osobami zarzgdzajgcymi Projektem, w szczegdlnosci z Kierownikiem
Projektu i Gtowng Ksiggowg w celu zapewnienia prawidiowego przeptywu informagciji:

3) sporzadzi ,Sprawozdanie w zakresie monitorowania trwalosci projektu oraz obszaréw
szczegolnego ryzyka” w wymaganym przepisami terminie;

4) pomoze w przygotowaniu dokumentéw wymaganych przez instytucie wdrazajgcg do
wnioskéw o ptatnosé;

5) bedzie monitorowat i weryfikowat ewentualne btedy zwigzane z wydatkowaniem srodkow.

§ 3.

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedza i do$wiadczeniem niezbednym do nalezytego

wykonania umowy i zobowigzuje sie¢ wykona¢ jg ze szczegdlng starannoscig z uwzglednieniem

obowigzujacych przepisow prawa, regut wykonywania czynnosci objetych umowg oraz dbajac

o interesy Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe z zachowaniem wymagan wynikajgcych

z dokumentacji konkursu Nr RPMA.05.03.00-1P.01-14-013/16 — O$ priorytetowa V Gospodarka

przyjazna srodowisku; Dziatanie 5.3 Dziedzictwo kulturowe; Typ projektow: Poprawa dostepnosci

do zasobow kultury poprzez ich rozwdj i efektywne wykorzystanie, dostepnych pod adresem
internetowym:  hitp://funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/5-3-dziedzictwo-kulturowe-typ-
projektow-poprawa-dostepnosci-do-zasobow-kultury-poprzez-ich-rozwoj-i-efektywne-
wykorzystanie.html.

W celu wykonania umowy Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy posiadane informacje zwigzane

z realizacjq zadania inwestycyjnego okreslonego w § 1. W razie braku przekazania Wykonawcy

informaciji istotnych dla nalezytego wykonania umowy, Wykonawca wskaze Zamawiajgcemu

koniecznosé¢ ich przekazania.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami, dbajgc

O interesy Zamawiajgcego oraz z uwzglednieniem potrzeb i wskazan merytorycznych

Zamawiajgcego lub upowaznionych przez Zamawiajacego osob. W tym celu Wykonawca:

1) uwzgledni wymagania wynikajgce z dokumentow przekazanych Wpykonawcy przez
Zamawiajacego;

2) bedzie prowadzit niezbedne konsultacje z upowaznionymi przedstawicielami Zamawiajgcego
oraz uwzgledni zgtaszane przez nich wnioski, propozycje i uwagi, a w razie niemoznosci lub
niecelowosci ich uwzglednienia - wskaze umotywowane przyczyny braku moznosci ich
uwzglednienia lub ryzyka zwigzane z ich uwzglednieniem;

3) bedzie proponowatl mozliwe warianty rozwigzan i uzgadniat z Zamawiajgcym najbardziej
optymalne rozwigzania zwigzane z opracowaniem dokumentéw w ramach umowy;

4) bedzie na biezaco informowat Zamawiajgcego o ewentualnych ryzykach zwigzanych
Z zadaniem inwestycyjnym;

5) bedzie realizowat ustuge w zgodnosci z prawem krajowym, wspolnotowym oraz wytycznymi
instytucji wdrazajgce;j.

Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug w drodze osobistego stawiennictwa lub

z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania sie na odleglosé. Forma $wiadczenia ustugi jest

kazdorazowo wyznaczana przez Zamawiajgcego.

Opracowane w toku umowy dokumenty \Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w formie

papierowej oraz w formie elektronicznej - w wersji umozliwiajgcej ich odczyt oraz edycje.

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajgcego uzasadnionych uwag lub zastrzezen do

opracowanych przez Wykonawce dokumentow, Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich poprawy,

zmiany lub uzupetnienia w odpowiednim terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
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§4.
Wykonawca o$wiadcza, ze umowa zostanie przez nastepujgce osoby:
1) R——————————
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane oséb okreslonych w ust. 1 w uzasadnionych przypadkach,
z zastrzezeniem, ze osoby, ktére je zastgpia musza posiadaéd kwalifikacje i doswiadczenie
wymagane przez Zamawiajgcego jako warunku udziatu w zapytaniu ofertowym.

§5.
Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi okreslone w § 2 sukcesywnie, w miare biezacych potrzeb
Zamawiajgcego, w okresie od dnia zawarcia niniejszej umowy do dnia 30.06.2018 r..
Wykonawca zaktualizuje harmonogram rzeczowo-finansowy projektu i wniosek aplikacyjny do
dnia 4 wrzesnia 2017 r.

§6.
Wykonawca w ramach potwierdzenia wykonania ustug objetych umowg bedzie przedstawiat
Zamawiajgcemu w formie pisemnej lub e-mailem raport obejmujacy szczegdtowy wykaz ustug
wykonanych w danym okresie rozliczeniowym, ktéry bedzie podstawg sporzgdzenia protokotu
odbioru ustug za dany okres rozliczeniowy.
Raport obejmowaé¢ bedzie nastepujgce informacje: wykaz czynnosci wykonanych w danym
okresie rozliczeniowym, liczbe godzin poswieconych na realizacjg umowy wraz z opisem
pozwalajgcym na weryfikacje wykonanych czynnosci.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedstawienia uwag do przedstawionego raportu.
W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag do raportu, Wykonawca niezwiocznie, nie
poézniej jednak niz w terminie 3 dnj roboczych od ich otrzymania, przedstawi stosowne
wyjasnienia.
Wykonanie ustug w danym okresie rozliczeniowym zostanie potwierdzone przez strony w formie
protokotu.
Niezgtoszenie przez Zamawiajgcego uwag do raportow lub podpisanie poszczegodlnych
protokotow nie wytacza uprawnien Zamawiajgcego z tytulu wad opracowan ujawnionych
w trakcie ich wykorzystywania.

§7.
Za wykonanie umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Wykonawcy
wynagrodzenia w tgcznej wysoko$ci ... zt netto plus 23% VAT ij.
......................... brutto(s{ownier..................................................._........_...).
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 ptatne bedzie w réwnych czesciach —po .................. zt

brutto. Pierwsza czesé Wwynagrodzenia ptatna bedzie za okres od dnia zawarcia umowy do dnia
31-10-2017 r,, a kolejne Cz@sci - za kolejne dwumiesieczne okresy rozliczeniowe. Wynagrodzenie
pfatne bedzie po zakonczeniu danego okresu rozliczeniowego na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy w terminie do 30 dni od daty podpisania przez strony odpowiedniego
protokotu odbioru oraz otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej faktury.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i Wykonawce,
na koniec danego okresu rozliczeniowego protokotu odbioru na podstawie ziozonego przez
Wykonawce raportu. Strony ustalajg, ze Wykonawca zobowigzany jest zakoriczy¢ czynnosci oraz
sporzgdzi¢ raport za ostatni okres rozliczeniowy obowigzywania umowy w takim terminie, aby
Zamawiajacy mogt dokonaé zaptaty wynagrodzenia za ten okres nie pézniej niz do dnia
30-06-2018 r.

Za date dokonania ptatnosci strony uznajg date skutecznego obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie wskazane w ustgpach powyzszych wyczerpuje wszystkie naleznosci Wykonawcy
z tytutu umowy, w tym wydatki Wykonawcy, koszty uzytkowania wiasnego sprzetu, koszty wysytki
korespondencji, materiatow biurowych, telekomunikacyjne, koszty dojazdéw i inne oraz obejmuje
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wynagrodzenie za przeniesienie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego autorskich praw
majatkowych do utworéw wykonanych w ramach umowy na wszelkich polach ich eksploatacji
wskazanych w umowie.

§8.

Wykonawca o$wiadcza, ze jezeli w wykonaniu umowy powstang opracowania objete ochrong

przepisow o prawie autorskim i prawach pokrewnych, to bedga mu przystugiwaty do tych

opracowan wylgczne i nieograniczone autorskie prawa majgtkowe oraz ze ich przeniesienie na
rzecz Zamawiajgcego nie bedzie w zaden sposéb naruszaé praw oséb trzecich.

Z chwilg przyjecia utworéw, w ramach ustalonego w umowie wynagrodzenia, Wykonawca

przenosi bezwarunkowo na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do utworéw wykonanych

w ramach umowy, zaréwno do ich catosci, jak i poszczegoinych czesci, na wszelkich polach ich

eksploatacji, a w szczegolnosci:

1) wytwarzanie dowolng technikg nieograniczonej ilosci egzemplarzy utworéw, w tym technikg
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg i komputerows,
kopiowanie, utrwalanie, zwielokrotnianie, w sposdb trwaty i czasowy, w calosci i we
fragmentach, dowolnymi $rodkami i w dowolnej formie;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono -
wprowadzenie do obrotu, uzyczanie, wprowadzanie do pamieci komputera, przesytanie za
pomocg sieci Internet;

3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposéb - publiczne wystawienie, wy$wietlenie,
odtwarzanie, w tym w sieci Internet, a takze publiczne udostepnianie utworéw w taki sposéb,
aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym
w sieci Internet.

Zamawiajgcy jest uprawniony do dokonywania zmian w utworach bez koniecznosci uzyskiwania

odrebnej zgody Wykonawcy, w tym modyfikowania catosci lub pojedynczych fragmentow utwordw,

ich korekty oraz tgczenia z innymi utworami.

Wykonawca - w ramach wynagrodzenia okreslonego w umowie - zezwala na wykonywanie

zaleznych praw autorskich do utworéw oraz przenosi na Zamawiajgcego prawo zezwalania na

wykonywanie przez osoby trzecie zaleznych praw autorskich do utworéw — w zakresie
obejmujgcym dowolne opracowanie utworéw oraz rozporzgdzanie i korzystanie z opracowan na

polach eksploatacji wskazanych w ust. 2.

Zamawiajgcy jest uprawniony do eksploatacji utworéw bez ograniczen terytorialnych, przez caty

czas trwania praw autorskich.

Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do decydowania o sposobie oznaczenia autorstwa

utworéw lub o udostepnianiu ich anonimowo.

Wraz z przekazaniem utworéw Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wlasnosé egzemplarzy

utworéw oraz nosnikow, na ktorych utwory zostaty utrwalone.

W przypadku wypowiedzenia lub odstapienia od Umowy Zamawiajgcemu przystugujg autorskie

prawa majatkowe - w zakresie okreslonym w ustepach powyzszych - do utworéw, ktdre zostaty

mu przekazane przez Wykonawce do momentu wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy.

§9.
Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane
W zwigzku z wykonaniem umowy, dotyczace Zamawiajgcego oraz przedmiotu umowy,
W tym przekazang Wykonawcy dokumentacje, informacje prawne, techniczne, merytoryczne
i finansowe.
Wykonawca zobowigzuje sie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego do nieudzielania
informacji oraz nieujawniania osobom trzecim tresci dokumentow dotyczacych realizacji niniejszej
umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do dziatan majgcych na celu zachowanie poufnego charakteru wyzej
okreslonych dokumentéw i informac;i przez swoich pracownikéw, wspéipracownikow
i petnomocnikéw.
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Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktorym mowa w ust. 1-3, jest bezterminowy i wigze
Wykonawce takze po wygasnigciu lub rozwigzaniu niniejszej umowy.

W przypadku wygasniecia lub rozwigzania umowy Wykonawca zobowigzany jest do
niezwiocznego zwrotu wszelkich materiatow, ktdre otrzymat w zwigzku z wykonywaniem umowy
oraz do usuniecia takich informacji z pamieci komputeréw i innych elektronicznych systemow
pamieci wraz z wszelkimi ich kopiami.

§ 10.
Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy zostanie wykonany w sposéb nalezyty oraz ze
bedzie wolny od wad.
Wykonawca odpowiada za wykonanie umowy na zasadach wynikajgcych z obowigzujacych
przepisdw oraz z ninigjszej umowy.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy na
zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach; obowigzek naprawienia szkody obejmuje
takze obowigzek zwrécenia na rzecz Zamawiajgcego réwnowartosci kar i korekt finansowych
natozonych na Zamawiajgcego przez wiasciwe instytucje, jezeli natozenie takich kar lub korekt
finansowych bedzie wynikiem niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce.
Wrazie ujawnienia sig wad przedmiotu umowy Zamawiajacemu przystuguja uprawnienia
wynikajgce z obowigzujgcych przepisow, z zastrzezeniem, ze strony ustalaja, iz okres rekojmi za
wady przedmiotu umowy wynosi 5 lat od daty wykonania przedmiotu umowy.
W dniu zawarcia niniejszej umowy Wykonawca przedstawit optacong polise od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote ........................ (co najmniej 500 tys.
zlotych) wystawiona przez .............ccooooveeevie i zobowigzuje sie do jej posiadania
przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy.

§11.

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana w przypadkach okreslonych w obowigzujgcych przepisach

prawa oraz w przypadkach okreslonych w niniejszej umowie.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w razie

istotnego naruszenie jej postanowien przez Wykonawce.

W przypadku niewykonania przez Wykonawce okreslonych czynnosci objetych umowa

w umdwionym terminie Zamawiajgcy moze $wiadczenia nie przyjgc i wypowiedzie¢ umowe bez

zachowania okresu wypowiedzenia oraz zgdaé naprawienia szkody wyniktej z tego tytutu szkodly.

Jezeli Wykonawca opdznia sie z wykonaniem okreslonych czynnoéci tak dalece, ze nie jest

prawdopodobne, azeby zdotat je ukonczyé w wymaganym czasie, Zamawiajacy moze, bez

wyznaczenia terminu dodatkowego, wypowiedzie¢ umowe - w catosci lub w odpowiedniej czesci -
przed uptywem terminu do wykonania przedmiotu umowy lub jego odpowiedniej czesci oraz zgdad
naprawienia wyniktej z tego tytutu szkody.

W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce okreslonych czynnosci Zamawiajacy

moze — odpowiednio:

1) swiadczenia nie przyjaé, obnizyé wynagrodzenie Wykonawcey do wysokosci odpowiadajgce;
nalezycie wykonanym czynnosciom i wypowiedzieé umowe bez zachowania okresu
wypowiedzenia oraz zgda¢ naprawienia szkody wyniktej z nienalezytego wykonania umowy;

2) albo obnizy¢ wynagrodzenie Wykonawcy do wysokosci od powiadajgcej nalezycie wykonanym
czynnosciom i zada¢ naprawienia szkody wynikiej z nienalezytego wykonania umowy.

W przypadku niewykonania okreslonych czynnosci w umdwionym terminie Zamawiajgcy moze

zgdac¢ od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 0,1% wynagrodzenia okreslonegow § 7

ust. 1 za kazdy dzien zwioki.

W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego z powodu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosé

ponosi Wykonawca, Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci

10% wynagrodzenia okreslonego w § 7 ust. 1.
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Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych.

§ 12,
Osobami  wskazanymi przez Wykonawce do kontaktow z Zamawiajgcym w  zwiazku
z wykonaniem umowy s3:

74 L

Osobami  wskazanymi przez Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcg w  zwigzku
Z wykonaniem umowy sg;
1)

Korespondencja miedzy stronami wymaga zachowania formy pisemnej. W biezacych sprawach
strony dopuszczajg kontakt oraz przesytanie informacji za pomocg poczty elektronicznej.

Zmiana przez Zamawiajgcego osob okreslonych w ust. 2 nie stanowi zZmiany umowy
i bedzie skuteczna z chwilg zawiadomienia o zmianie tych osob.

ceny

§13.
W zakresie nieuregulowanym w umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz
inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Spory wynikie z umowy, w tym w zwigzku z rozwigzaniem lub odstgpieniem od umowy, strony
poddajg rozstrzygnieciu sadu powszechnego wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.
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