SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na

UStUGE STALEGO UTRZYMANIA CZYSTOSCI POMIESZCZEN
MAZOWIECKIEGO INSTYTUTU KULTURY
WRAZ Z DOSTAWA SRODKOW CZYSTOSCI

POSTEPOWANIE NR DAI.26.2.2019

Wartos¢ szacunkowa zamowienia publicznego
jest nizsza od kwot okreélonych w przepisach wydanych na podstawie |
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
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- Rozdziat 1. Zamawiajacy

_Zamawiajqcyn’i'jest Mazowiecki Instytut Kultury z siedzibg pod adresefh' 00-139 Warszawa,

ul. Elektoralna 12, wpisany do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Samorzad

. Wcuewodztwa Mazow1ecklego pod numerem RIK 34/12, NIP 5250005900 REGON 146115201,

- zwany dalej ,Zamawiajgcym”.
- Dane teleadresowe Za mawnajqcego

1) adres biura, na ktéry nalezy sktadad oferty oraz inne OSWtadczenla i. dokumenty w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz w kto_ry_m nastapi otwarcie ofert:
Mazowiecki Instytut Kultury, ul. Elektoralna 12, 00-139 Warszawa; :

2) adres poczty e-mail: mik@mik.waw.pl;

' 3) strona internetowa: www.mik.waw.pl;
“4) faks nr 22 624 70 01. : . _
Godzmv pracy -sekretariatu Zamawiajacego: od pomedma’tku do plqtku {z wy’raczenlem dnl

; L_lstaw_owo wolnych od pracy) w godzinach od 8:30 do 15:30.

Osoba wyznaczona do kontaktu z wykonawcami: Katarzyna Derdzikowska.

o Rézdziai 2. Tryb udzielenia zaméwienia 'i'info__rmécje ogdlne

Postepowanie o udzielenie zaméwienia proWadzone jest w trybie przetargu nieogré nicionégo na’
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stchnia 2004 roku — Prawo zamowierh publicznych, zwanej

) dalej ,Ustawg”, na podstawie wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych oraz postanownen

&

0w N ;

niniejszej Specyfikacji istotnych Warunkow Zamdéwienia, zwanej dalej #SIWZ". '

. Wartoéé szacunkowa zamownema jest nizsza od kwot okreslonych w przeplsach wydanych na

podstawie art. 11 ust 8 Ustawy

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. :

Zamawiajacy wskazuje, ze komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcaml odbywa sie przy
uzyciu srodkow komumkaql elektronicznej z zastrzezenlem postanowien rozdziatu 7 SIWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. o

Zamawiajacy nie przemduje przeprowadzenia aukcji elektronlcznej _

Zamawiajacy nle dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych ani ofert warlantowych

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonanla zamdwienia.

Zamawqucy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu Wykonawcdw w postgpowaniu o udzseleme
zamomema z zastrzezemem postanowien art. 93 ust. 4 Ustawy.

.-ZamaWIajqcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania zamdwienia przez wykonawce

- Na podstawne art. 36b Ustawy Zamamajqcy 7ada wskazania przez wykonawce w ofercie nazw
{firm) podwykonawcow (jezeli sg znani na etapie sktadania ofert) oraz czesci zamow1enla , ktérych

11.

wykonanie wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom
Z uwagi na to, ze ustugi beda wykonywane w miejscu podlegajacym bezposrednlemu nadzorow1

- Z_amawqajacego Zamawiajacy Z3da, aby przed. przystapieniem do wykonania -zamoéwienia
: Wykonawca, o ile 53 juz znane, podaf nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe

“podwykonawcéw i 0s6b do kontaktu z nimi, zaangazowanych w ustugi. Wykonawca zawiadamia
_zamawmjacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie

. reallzaql zamownenla a takze przekazuje informacje.na temat nowych podwykonawcow ktorym
W poznlejszym okresie zamierza pomerzyc realizacje ustug.
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12. Wykonawca oraz jego podwykonawcy zobowigzani sg do zatrudniania na podstawie umowy o
. prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oséb wykonujgcych
czynnodci w zakresie realizacji zamdwienia polegajacych na wykonywaniu czynnosci sprzatania.
Sposéb dokumentowania zatrudnienia tych oséb, uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagar zwigzanych z zatrudnieniem tych asdb oraz sankcje z tytutu
niespetnienia tych wymagan okreéla zatgcznik nr 6 do SIWZ.

Rozdziat 3. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga statego utrzymahia czystosci pomieszczen Mazowieckiego
Instytutu Kultury wraz z dostawq $rodkéw czystosci, obejmujaca nastepujace obiekty:
— ul. Elektoralnej 12, Warszawa — siedziba gléwna o powierzchni uzytkowej 2 399,90 m? (ale nie
cata powierzchnia uzytkowa jest objeta sprzataniem);
— ul. Foksal 1/ 4, Warszawa- Galeria Foksal o powierzchni uzytkowej: 89,21 m?
— ul. Marszatkowska 34/50, Warszawa- Galeria TEST o powierzchni uzytkowej: 121,47m?
— Al Jana Pawta |l 36, Warszawa- Galeria XX1 o powierzchni uzytkowej: 157,34 m?
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi ZALtACZNIK NR 1 do SIWZ - Opis przedmiotu
ramowienia — SPECYFIKACIA.
3. Opis przedmiotu zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV}):
— 90910000-9 ustugi sprzatania

— 90911300-9 ustugi czyszczenia okien
— 90911200-8 ustugi sprzatania budynkdw

— 90919200-4 ustugi sprzatania biur
— 39800000-0 srodki czyszczace i polerujgce

Rozdziat 4. Termin wykenania zamoéwienia

1.  Termin wykonania zaméwienia: 24 miesigce od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz
od dnia 01-05-2019 r. :

2. Zamawiajacy przewiduje wizje lokalna w dniu 04.04.2019 o godzihie 12:00. Wykonawca,.
najpozniej ha jeden dzien roboczy przed wizjg lokalng, do godziny 15:00 powinien przestac
Zamawiajgcemu droga elektroniczng na adres e-mail: mik@mik.waw.pl wykaz 0séb, ktére
wezma udziat w wizji lokalnej.

Rozdziat 5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1} kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreélone] dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy nie wyznacza szczegbfowego warunku w tym
zakresie;

2} zdolnoéci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca, wykazat, ze
wykonal, a w przypadku éwiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonuje w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia
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dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi sprzatania w obiektach
uzytecznosci publicznej, przy czym kazdg ustuga sprzatania musi by¢ objeta powierzchnia nie
mniejsza niz 1.000 m?, wraz z podaniem danych podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaly
wykonane, dat {okresu) wykonania ustug oraz wskazania obiektu uiytecznosci publicznej
(adres, ewentualnie takze nazwa obiektu) i powierzchni objetej ustuga sprzatania; przez dwie
ustugi Zamawiajacy rozumie wykonywanie ustug na podstawie 2 odrebnych umow;

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej — Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku
w tym zakresie.

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych o udzielenie zaméwienia, warunki udziatu w
postepowaniu zostang uznane przez Zamawiajacego za-spefnione, jezeli Wykonawcy wykazg, ze
spetniaja je co najmniej tacznie.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wykluczony zostanie wykonawca, ktdry nie wykazat
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia.

4. Przestanki wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia okresla art. 24 ust.
1 pkt 12-23 Ustawy. Zamawiajacy nie stosuje w postepowaniu podstaw wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 5 Ustawy.

5. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia w stosunku do-
zadnego z wykonawcéw nie moze byé podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa
w ari. 24 ust. 1 pkt 12-23 Ustawy.

Rozdziat 6. Wykaz dokumentéw i oswiadczeri, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, wykonawca dotgczy do oferfy aktualine na dzien sktadania ofert oswiadczenia:
1) oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 ustawy; wzor ofwiadczenia stanowi ZAtACZNIK NR 3 DO SIWZ - Oswiadczenie
o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z przyczyn okreslonych
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 Ustawy; wzor odwiadczenia stanowi ZALACZNIK NR 4 do SIWZ -
Oséwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia. '

2.  Wykonawca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spefnia, w zakresie w jakim powotuje sig na ich zasoby,
warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotadh
w oéwiadczeniach, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, oSwiadczenia
skiada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzaja
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
w zakresie, w ktorym kaidy z wykonawcéw wykazuje spetnianie ‘warunkdw udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

4. Ocena spefnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonywana w oparciu
o przediozone przez wykonawcow o$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale 6 SIWZ na zasadzie
LSpetnia/nie spetnia”.
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5. Wyko'r'lawca- w terminie 3 dni od dnia zafnieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktSrej
mowa w art. 86 ust. 3 Ustawy przekéie Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznogci lub braku
przynaleznosct do tej samej grupy kapitafowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pki 23 Ustawy. Wraz
ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawié dowody, ze powigzania z innym
. wykonawca nie prowadzg do zak’fécénia konkurencji w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia —
wzor osmadczema stanowi ZAtACZNIK NR 5 DO SIWZ - Oswiadczenie dotyczqce grupy

- kapitatowej.

6. W zakresie nleuregulowanym w SIWYZ, zastosowame majg przepisy rozporzgdzenia Mlnlstra

Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow jakich moze zadaé zamawiajacy =

od wykonawcy w- postepowanlu ¢ udzielenie zamowienia.

7. Jezeli wykonawca nie ziozy o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznodci, -

‘0 ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Ustawy, lub innych: dokumentow -niezbednych do przeprowadzenla
postepowania, oswiadczenia lub- dokumenty s3 mekompletne zawierajg . b+qdy lub budza

wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci; zamawiajacy wezwie do ich ziozenia, uzupetnienia, - -

poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlegataby odrzucemu albo konieczne byfoby uniewaznienie postqpowama '

'-Rozdmal 7. Informac;a o sposoble porozumiewania sie ZamaWIajacego z Wykonawcam: oraz

przekazywama oswnadczen i dokumentow

1. Z zastrzeieniem wythkéw okredlonych w ustawie i SIWZ odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacjé'Zamawiajqcy i wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, faksem lub dro'gqr :

elektroniczng. .

2. OSWIadczenla, WnIDSkI zawiadomienia oraz |nformac1e kierowane do Zamawm_lqcego nalezy co

przekazywac . :
1)y plsemme na adres: Mazowiecki Instytut’ Kultury, ul. Elektoralna 12, 00-139 Warszawa;

2). drogq elektronlcznq na adres poczty e- mall mlk@mlk waw.pl;’
+3) . faksem pod nr 22 624 70 01.

3. Jezeh Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja osw1adczen|a wnloskl zawmdomlema oraz -

: mformaqe droga elektroniczna, kazda ze. stron na zadanie drugiej nlezw’roczme potwuerdza fakt

ich otrzymania.

4. Forma pisemna zastrzeiona Jest do rloienia oferty wraz z za’rqcznlkaml 0§Wiadczer’1

i dokumentow potwierdzajacych - speinlenle warunkow udziatu w ‘postepowaniu, oswiadczen

0 braku podstaw do wykluczenia, oéwiadczenia 6 przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej
samej grupy kapitafowej, petnomocnictwa oraz uzupeinien oswiadczen i dokumentéw o ktorych
mowa w art. 25 ust: 1iart. 25a ust. 1 Ustawy, zfozonych na wezwanie Zamamamcego

5. Wykonawca moze zwrécié s;q do Zamawmmcego o wyjasmeme tresci SIWZ. Zamawiajacy

hiezwtocznie udzieli wyjasnlen pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnleme tresci SIWZ wptynie do

Zamawiajacego nie pdiniej niz do kotica dnia, w ktdrym uptywa po’fowa terminu wyznaczonego - '

do sk’fadanla ofert.

6. Trest ewentualnych zapytan wraz z wyjasnieniami ZamaW|ajqcy przekaze wykonawcom, ktdrym

przekazat .SIWZ, bez ujawniania irodia zapytanla oraz zamiesci na stronie antefnetowej _

WWW. mlk Waw. p!
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: 7 Jednoczesnie Zamawiajqcy inform_u_je, ze zadne wyjaénienie tresci SIWZ nie beda dokonyWane'

-~ telefonicznie. ,
8 W uzasadnlonych przypadkach Zamawqucy maozie przed uptywem terminu sk’radanla ofert zmienic
treéé SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim W\_/kon_awcom
‘ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej: www.mik.waw.pl. ‘

Rozdziaf 8. Wymagania dotyczace wadium

1. Zam_aWiajqcy wymaga wniesienia wadium w wysokoéci: 2.600,00 {dwa tysiace szeséset ztotych).
2. ‘Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu- sktadania ofert. Za termin wniesienia.
. wadium wnoszonego w pienigdzu przyjmuje sig moment uznania rachunku Zamawiajacego kwota
 wadium. ' | '
3;_ “Wadium moie by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
- 1) pienigdzu,
2) pore;czemach bankowych lub porqczemach spoidz:elczej kasy oszczednoscnowo kredytowej, ,
z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym,
3) gwarancjach bankowych,.
4) gwaranqach ubezpleczemowych
-5) porgczeniach ud2|elanvch przez podmioty; o kitérych mowa w art.- 6b ust.5 pkt.2 ustawy
zdnia 9 Ilstopada 2000 r: 0 ‘utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju PrzedSJleorczosc:

4 Wadlum whoszone w plenlqdzu nalezy wpfaci¢ na konto bankowe Zamawmacego przelewem na

~ nr rachunku bankowego 32 1020 1026 0000 1602 0239 8774 z doplsklem Wadium - przetarg na
ustuge sprzatania. S
5. Poreczenie lub - gwaranqa stanowiace forme zabezmeczema ‘wadium powinno zawierac
 stwierdzenie, ze hieodwofalnie, na pierwsze zgdanie Zama_WI_an_cegq wzywajgce do zaplaty kwoty
z tytutu przepadku wadium w sytuacjach wymienionych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy, nastgpuje
jego bezwarunkowa wypfata {bez jakichkolwiek zastrzezen poreczyciela/gwaranta w tresci-
dokumentu W stosunku do Zamawiajacego) do wysokosci sumy gwarancyjnej. Wadium musn
obe;mowac caiy okres zwiazania oferta, poczynajac- od daty sktadania ofert. )
6.. Wadlum wnoszone w innej formie niz w pienigdzu nalezy sktada¢ w oryginale wraz z oferta.
7. W przypadku wp’fat na konto za dotrzymanie terminu uwaza sie moment uznania rachunku _
Zamawqucego kwota wadium przed uptywem terminu sktadania ofert. _
8. Jezeli wadium nie zostato wniesione lub zosta’ro whiesione w sposob meprawd’rowy, oferta -
- wykonawcy zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust 1 pkt 7 lit. b) Ustawy.
9. Zwrot wad|um odbywa’f sie bedzie na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy Prawo zamOWIen :
' publlcznych ' :

'Ro'z_d_zial 9, Zabezp_ieczenie nalezytego wykonania urhowy
- Zamawiajacy nie wymaga wniesienia 'zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. -
R'ozdz_i:ai 10. Termin zwiazania oférta_ '

_ -Wykonawca Jest zwiazany ofertq przez okres 30 dni. Bleg terminu zmnazama ofertq rozpoczyna sie wraz

Z upiywem terminu sk’radama ofert.
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Rozdziat 11. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte w ramach przedmiotowego postepowania.

2. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszej SIWZ. Oferta winna zawiera¢ wymagane -
dokumenty, zatgczniki i odwiadczenia wymienione w SIWZ,

3. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byly kolejno ponumerowane,
zfaczone w sposdb uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, sporzgdzong trwatg i czytelng technikg
biurowa.

5. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreélenia w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty.

6. Oferta musi zawierac:

1) wypemiony formularz ofertowy, w tym wymagane odwiadczenia wskazane w formularzu
ofertowym, ktdrego wzér stanowi ZALACZNIK NR 2 do SIWZ;

2) wskazanie ceny brutto za realizacje cafego przedmiotu zamoéwienia oraz cen jednostkowych
bruitc wskazanych w formularzu ofertowym z uwzglednieniem wszystkich wymagan
Zamawiajgcego opisanych w niniejszej SIWZ; '

3) wskazanie zakresu rzeczowego dla czeéci zamodwienia, kidrej wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz nazwy {firmy) podWykonawcéw {o ile sg znani);

4) oswiadczenia okreslone w SIWZ.

7. Wszystkie strony oferty oraz zatgczone do niej odwiadczenia i inne dokumenty winny byé
parafowane przez osobe iub osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczen
w imieniu wykonawcy — odpowiednio - zgodnie z wpisem do witasciwej ewidencji lub rejestru albo
przez osobe odpowiednio umocowana do dziatania w imieniu Wykonawcy.

8. Jezeli umocowanie do dziatania w imieniu wykonawcy wynika z pethomocnictwa, do oferty nalezy
takze dotaczy¢ w formie oryginatu lub w odpisie potwierdzonym notarialnie pefnomocnictwo
udzielone przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania i skfadania odwiadczen w
imieniu wykonawcy — odpowiednio - zgodnie z wpisem do wiasciwej ewidencji lub rejestru
zgodnie z wpisem do wiadciwe] ewidencji lub rejestru.

9. Zaleca sie opracowanie pierwszych stron oferty wedtug formularza ofertowego stanowigcego
ZAYACZNIK NR 2 do SIWZ. Niezastosowanie wzoru okreslonego w ZAtACZNIKU NR 2 do SIWZ nie
spowoduje odrzucenia oferty, jednakze Zamawiajacy wymaga, aby w zioZzonej ofercie znalazly sie
wszystkie oswiadczenia zawarte we wzorze formularza stanowigcego ZALACZNIK NR 2 do SIWZ.

10. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktdrych wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone
klauzula: ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstiwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Zgodnie z tym przepisem przez
tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publiczne] informacje
techniczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosé
gospodarcza, co do ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania
w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca zastrzegajac tajemnice przedsigbiorstwa
zobowigzany jest dofgczy¢ pisemne uzasadnienie odnoénie charakteru zastrzezonych w niej
informacji. Uzasadnienie powinno dowodzi¢, ze zastrzezona informacja w mysl przywotanego
przepisu: a} ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa, b) nie
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zostata ujawniona do wiadomosci publicznej, ¢} podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania
w celu zachowania poufnosci. Zaleca sig, aby uzasadnienie, o ktdrym mowa powyiej byto
sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie pozostatym uczestnikom
postepowania, w przypadku uznania przez Zamawiajacego zasadnosci tego zastrzezenia. Zaleca
sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byly trwale spiete i oddzielone od
pozostatej (jawnej) czedci oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust, 4 Ustawy. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg pefnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. W takim przypadku do
oferty nalezy dofaczy¢ w formie oryginatu lub w odpisie potwierdzonym notarialnie dokument
ustanawiajacy petnomocnika wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

11. Oferte nalezy ziozy¢ w zaklejonym, nienaruszonym opakowaniu w biurze Zamawiajacego pod
adresem: Mazowiecki Instytut Kultury, ul. Elektoralna 12, 00-139 Warszawa, sekretariat, llip.

12. Opakowanie (koperta) z ofertg powinno by¢ oznakowane w ponizszy sposéb:

Wykonawca: adresat:

(pefna nazwa i adres wykonawcy)
. Mazowiecki Inétytut Kultury

ul. Elektoralna 12, 00-139 Warszawa

,Oferta na ustuge statego utrzymania czystosci pomieszczen Mazowieckiego
Instytutu Kultury wraz z dostawg srodkow czystosci”

Postepowanie Nr DAI.26.2.2019

13. Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢
lub wycofaé oferte. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty przed ostatecznym
terminem sktadania ofert nalezy pisemnie zawiadomié¢ Zamawiajacego.

14. Zmiany do oferty nalezy umiescic w oddzieinej, zaklejonej i nienaruszonej kopercie cznakowanej
W ponizszy spostb:
opis zawartosci koperty: ,,Zmiana oferty na ustuge statego utrzymania czystosci pomieszcze

Mazowieckiego Instytutu Kultury wraz z dostawg $rodkéw czystosci”
1) adresat: Mazowiecki Instytut Kultury, ul. Elektoralna 12, 00-139 Warszawa;
2} petnanazwa i adres wykonawcy.

Rozdziat 12. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Miejsce skiadania oferi: biuro Mazowieckiego Instytutu Kultury, ul. Elektoralna 12,00-139
Warszawa, sekretariat, Ill p.
2. Termin sktadania ofert: do dnia 09.04.2019 do godz. 10:00
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3. Miejsce otwarcia ofert: biuro Mazowieckiego Instytutu Kultury, ul. Elektoralna 12, 00-139
Warszawa, llt p, saia konferencyjna. ,
4. Termin otwarcia ofert: w dniu 09.04.2019 r. godz. 10:30.

Rozdziat 13. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ziotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku
zgadnie z matematycznymi zasadami zaokraglania tj.:
1) utamek koticzacy sie cyfra od 1 do 4 zaokragli¢ nalezy w dof;
2) utamek koriczacy sie cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

2.  Wysokos¢ stawki podatku od towaru i usfug VAT wynika z przepiséw ustawy o podatku od
towardw i ustug.

3. Cena oferty to cena brutto za realizacje catego zamowienia wyrazona w ztotych polskich
z doktadnoscig do setnych czeéci zlotego.

4. Ceny podane w ofercie musza zawierac wszysikie koszty i sktadniki wraz z narzutami niezbgdne
do realizacji przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym SIWZ.

5. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybodr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z'przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miafby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzic do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

6. Cena brutto oferty bedzie podstawa do pordwnania ofert jako jedno z kryteriéw oceny ofert.

Rozdziat 14. Opis sposobu oceny ofert i kryteriow, kiorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty

1. Oferty oceniane bedg w nastepujacy sposaéb:

1) ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty; oferty nie spetniajgce wymagarn
okredlonych ustawg i SIWZ zostang odrzucbne, a w przypadku ujawnienia podstaw do
wykluczenié Wykonawcy skiadajacego oferte, oferty te zostang uznane za odrzucone;

2) ocena merytoryczna wedtug kryteriéw okreslonych ponizej:

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami:

Lp. |Kryterium Waga

1, Cena za realizacje catego przedmiotu zamdwienia {C) 80%

2. Aspekty spoteczne (S):
zatrudnianie do realizacji zamoéwienia oséb bezrobotnych 20%
w pefnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace.
Pod pojeciem osoby bezrobotne] Zamawiajgcy rozumie osobe spetniajaca warunki uzyskania statusu
osoby bezroboinej okreslone w ustawie z dnia 20-04-2004 r. o promacji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego
Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta umowy o rownym traktowaniu
przedsiebiorcéw w dostepie do zamdwien publicznych. W ramach tego kryterium Zamawiajacy przyzna
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punkty na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w ofercie, przy czym wymog ten zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca dopiero zatrudni osobe bezrobotna na potrzeby realizacji zaméwienia lub
gdy skieruje do wykonania zamdwienia osobe bezrobotna zatrudniana juz przez Wykonawce, ale
zatrudniong nie wczeséniej niz 3 miesigce przed terminem skiadania ofert.

3.

W kryterium Cena za realizacje catego przedmiotu zamdwienia najwyiszg liczbe punktow (80}
otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutio, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze
wzorem: |

C=Cmin/Cbad x 80 pkit.

gdzie:

Cmin — oznacza najnizszg zaproponowang cene,

Chad — oznacza ceng zaproponowang w badanej ofercie,

C — oznacza liczbe punktow przyznanych badane] ofercie.

Punkty za kryterium , Kryterium spofeczne” (S) zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 20
punktéw. W kryterium ,Kryterium spoteczne” przy realizacji niniejszego zamowienia Wykonawcy
zostana przyznane punkty za zatrudnianie na potrzeby realizacji zamdwienia w petnym wymiarze
czasu pracy 0sOb bezrobotnych. Oferta w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 20 punktow,
przy czym oferta bedzie punktowana w nastepujacy sposéb:

Zadeklarowana liczba Liczba
0s0b bezrobotnych punktéw
1 osoba 10

2 osoby i wiecej 20

Oferta, w ktérej nie zadeklarowano zatrudnienia osdb bezrobotnych lub zadeklarowano ich
zatrudnienie w liczbie 0 0sdb, otrzyma w tym kryterium O punktow.

5.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra po zsumowaniu liczby punktéw
uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach otrzyma najwieksza liczbe punktow.

Wykonawca, kidrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza musi odpowiednio
udokumentowac zadeklarowane ilosci 0s6b bezrobotnych.

Rozdziat 16. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu zostang powiadomieni o jego wynikach. Informacja o
wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Umowe moze podpisa¢é w imieniu wykonawcy osoba lub osoby nalezycie umocowane
do reprezentowania Wykonawcy tj. ujawnione w aktualnym odpisie z wiasciwego rejestru albo w
aktualnym zaswiadczeniu o wpisie do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej
lub petnomocnik, ktéry przedstawi stosowne pefnomaocnictwo wraz z oferta lub przed zawarciem
umowy udzielone przez osobe ujawniong we wiasciwym dokumencie.

Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta wykonawcow, kitdrzy wspélnie ubiegajg sig
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy bedzie zada przed zawarciem umowy w sprawie
zmoéwienia dostarczenia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajacy przystgpi do zawarcia umowy z wybranym wykohawcq w trybie art. 94 Ustawy,
z zastrzezeniem art. 183 i uwzglednieniem zapisow art.139 Ustawy.
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Rozdziaf 17. Istotne postanowienia umowy

Wzér umowy w sprawie zamdwienia publicznego, kicra zostanie zawarta z Wykonawca, okresla
ZALACZNIK NR & do SIWZ - Istotne postanowienia umowy.

Rozdziat 18. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeieli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamdwienia oraz poniés’r lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisdw ustawy. ,

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogltoszenia o zamdéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy.

3. Podmiotom, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2, przystuguje odwotanie oraz skarga do sadu -
ha zasadach okreslonych szczegétowo w Dziale VI Ustawy. _

4. Odwotfanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego,
podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrych
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

5. Odwotanie przystuguje wyfgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogfoszenia, zamdwienia z wolnej reki, lub zapytania o ceng;
2) okreglenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwofujacego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego;

5) opisu przedmiotu zamdwienia;

6] wyboru najkorzystniejszej oferty. _ . _

6. Odwotanie powinno wskazywaé czynnosé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktérej
zarzuca sie niezgodno$é z przepisami ustawy, zawierac zwigzte przedstawienie zarzutow, okreslac
iqdanié oraz wskazywac okolicznoéci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

7. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izhy Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elekironicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu - w terminach okreglonych w art. 182 ustawy.

8. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iZ Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie 2 trescig odwotania przed upiywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego
whnigsienia za pomoca jednego ze sposobdw okredlonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

9. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwofania poinformowad
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktdre nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.

10. Na orzeczenie Krajowe] Izby Odwolawcze] stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesyiajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
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w placdéwee pocztowe] operatora wyznaczonege w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
- Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawieral
oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie
dowoddw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang orzeczenia w catosci lub w czesci.

Rozdziat 19. Ochrona danych osobowych
R

1. Zamawiajacy odwiadcza, Ze dane osobowe wykonawcy lub podwykonawcy w zakresie
obejmujacym imie, nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, oraz numer rachunku bankowego,
a takze dane osobowe o0séh reprezentujacych wykonawce lub podwykonawce (cztonkdw organdw,
petnomocnikow) w zakresie obejmujacym imie, nazwisko, beda przetwarzane przez
Zamawiajacego jako administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochrenie danych osobowych, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady

. UE zdnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej ,,RODO”), oraz innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa w celu przygotowania
i prowadzenia postepowania, a w konsekwencji doprowadzenia do podpisania umowy, w tym w
celu realizacji pfatnosci wynagrodzenia. Dane osobowe, o kidrych mowa powyiej beda
przetwarzane przez Zamawiajgcego przez okres trwania umowy, okres przedawnienia
ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy oraz okres przechowywania dokumentow dla
celéw podatkowych, rachunkowych i archiwizacyjnych.

2. Dane osohowe przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢) RODO.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia i wykonania umowy, a osobie, kidrej dane
osobowe dotycza przystuguje prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz ich poprawiania,
sprostowania oraz do usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania. Ponadto osobie, ktérej dane osobowe dotyczg przystuguje prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego wiasciwego dla przetwarzania danych.

4. Dane osobowe osoby, ktorej dane osocbowe dotycza, nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

5. Odbiorcami danych osobowych, w zwigzku i w celu udzielenia zamdwienia, a w konsekwencji
zawarcia umowy, moga hy¢: |
1) dostawcy systemow informatycznych oraz usiug IT; _
2) podmioty swiadczace ustugi ksiggowe, badania jakosci obstugi, dochodzenia nalezhosci, ustugi

prawne, analityczne;
3) operatorzy pocztowi i kurierzy;
4} operatorzy systeméw ptatnosci elektronicznych oraz banki w zakresie realizacjt ptatnosc;
5} organy uprawnione do otrzymania danych osobdwych na podstawie przepisdw prawa;
6) osoby uprawnione do uzyskania dostepu do informacji publiczne;j.
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Rozdziat 20. Wykaz zatacznikéw do SIWZ:
1)
2)
3)
4)
5}
6)

zatgcznik nr 1 do SIWZ — Opis przedmiotu zamowienia

zatgcznik nr 2 do SIWZ — Formularz ofertowy

zatgcznik nr 3 do SIWZ — Oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
zatgcznik nr 4 do SIWZ — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zatgcznik nr 5 do SWIZ — Odwiadczenie dotyczace grupy kapitatowej;

zatacznik nr 6 do SIWZ — Istotne postanowienia Umowy.
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